
國立金門高級農工職業學校「行動載具」管理辦法 

中華民國 113年 6月 28日校務會議修訂通過校長核定 

中華民國 115年 1月 20日校務會議修正通過校長核定 

 

一、 依據： 

1. 教育部國教署 110年 5月 13日臺教國署學字第 1100043309號函「教育部主管

高級中等以下學校校園行動載具使用管理規範應注意事項一覽表」。 

2. 教育部國教署 109年 3月 26日 109年 8月 5日臺教國署學字第 1090091138

號函「有關高級中等以下學校訂定校園行動載具使用管理規範事項」。 

3. 教育部國教署 108年 6月 17日教育部臺教資(四)字第 1080060697號函「高級

中等以下學校校園行動載具使用原則」。 

二、 目的： 

為維護學生健康，減少人體曝露於行動載具之電磁波輻射，並使學生專心

學習以維護學習成效及教導行動載具使用禮儀、培養學生正確使用行動裝

置之觀念與考量學生與家長聯繫之需要，訂定本管理要點。 

三、 定義： 

本要點所提之行動載具包含手機、平板電腦、電子手錶、個人數位助理(PDA) 

電子產品（MP3、MP4 隨身聽）等行動載具。 

四、 校園使用行動裝置管理規範 

1. 依國教署規定行動載具進入校園後，除教師引導學習或緊急必要聯繫時使用

外，其餘時間應以關機為原則，避免影響教學品質。故以班級為單位，由各

班導師依照班級經營模式採取以下兩種方式： 

(1) 由導師督導(若有窒礙問題可請各班輔導教官協助督導)資訊股長統一

收繳學生行動載具至校安中心集中保管，鑰匙由校安人員實施保管。 

(2) 導師評估班級同學行動載具使用皆能達到自我管理的要求，不需統一

集中保管。 

2. 未實施行動載具統一集中保管之班級，若該班有違規使用之情事發生，則回

歸國教署管理原則，該班行動載具入校後統一由學務處保管確認關機狀

態。 

3. 各班行動載具收繳統一由資訊股長負責執行(資訊股長不在時由副班長協助

執行)，收繳時間為上午 08時前，領取時間為下午 16時後，另為有效掌握同

學危安狀況及緊急事件之連絡，各班資訊股長手機不須統一集中保管，以



供緊急連絡使用。 

4. 「本校施行入校後行動載具統一集中保管制度，由導師發放家長通知書請學

生攜回供家長知悉（如附件一）；旨在透過親師合作，引導學生落實數位自律，

共同維護校園學習品質。」 

5. 任課老師若因課程設計，需使用行動載具(3C產品)輔助教學，上課前由資訊

股長填寫「課程需求領取手機申請書」，經任課老師簽名繳交至保管單位後

方可領取使用(如附件二)。 

6. 行動載具保管箱由資訊股長負責維護，若因人為因素導致保管箱損壞，由各

班班費實施維修或購置新保管箱。 

7. 行動載具繳交前請自行設密關機，並對行動載具外殼做適當保護，例如使用

行動載具護套，避免損壞。學校僅提供場地集中放置，不負損害賠償責任。 

8. 行動載具電源罄竭時，不得使用學校電源充電。 

9. 使用行動載具時應注意禮儀，切勿影響他人或騷擾他人隱私。 

10. 使用時間應適宜，在午休關燈情況下禁止使用行動載具(除段考、模擬考期

間可准予午休開燈自習外，其餘午休時間若需開燈者需填寫申請單，如附

件三)，以符合視力保健原則。 

11. 學校教職員應尊重校園使用管理規定及注意使用安全，並考量使用場域、方

法的合宜性，並對學生使用行動載具於與學習無關之活動予以必要管理。 

12. 校外人士進入校園應在不影響學校上課及師生課程教學下使用。 

五、 違規處理： 

依據教育部規範原則，使用行動載具應以不影響教學、學習及個人生活

作息為原則，倘認定有違反相關規定，並影響前揭相關事宜之正常進行，

學校得以禁止之。本校相關違規處置如下： 

1. 日間上學期間違規者，行動載具繳交學務處暫時保管至放學，並通知家

長至學務處領取行動載具，由學校及家長協助共同輔導改善，學生處勞

動服務乙次處份；違規班級行動載具由導師填寫統一保管同意書後(至少

統一集中保管一週)，每日於上學期間(08 時-16 時)統一放置學務處集中

保管，放學後領回。 

2. 「個人行動載具由學務處集中保管期間，未依規定繳交且經查獲者，初

犯給予口頭勸導並通知導師加強輔導；第二次違規者，依本校學生獎懲

實施要點第 9條第 3項予以警告乙次處分；第三次（含）以上違規者，

視為累犯，依同要點第 10條第 29項予以小過乙次處分。」 



3. 行動載具電源罄竭時，違規使用學校電源實施充電者，初犯依本校學生

獎懲實施要點第 9 條 12 項款予警告乙次處分，累犯或屢勸不聽予記過

乙次處分。 

六、 獎勵措施： 

1. 班級行動載具統一集中保管且每次段考前無同學違規，全班小功乙次獎

勵(統一於學期末敘獎)；導師另行敘獎並於每學期期末校務會議公開表

揚。 

2. 班級行動載具未統一集中保管者，不實施獎勵措施。 

七、 其他： 

1. 上課期間，家長若臨時有事須聯絡學生時，請撥打本校校安專線

（082-335620），由教官室協助轉知導師或通知學生。 

2. 本辦法鑒核後，公佈於本校網站供師生及家長下載運用。 

八、 本辦法經校務會議通過後，陳校長核定公告實施；修正時，亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


