	國立金門高級農工職業學校教職員工加班申請及簽到（退）表

                                                                      申請日期：  年  月  日

	加班前申請
	加班後確認

	單位
	姓  名
	加  班  事  由
	加班日期
	加班起訖時間
	科主任或組長
	實際
時數
	加班者簽到退
（請押時間）
	科主任或組長確認
（請押日期）

	
	
	
	  年

  月

  日
	   時    分起
	
	小時
	簽到：
	

	
	
	
	
	   時    分止
	
	
	簽退：
	

	
	
	
	  年

  月

  日
	   時    分起
	
	小時
	簽到：
	

	
	
	
	
	   時    分止
	
	
	簽退：
	

	
	
	
	  年

  月

  日
	   時    分止
	
	小時
	簽退：
	

	
	
	
	
	   時    分止
	
	
	簽退：
	

	
	
	
	  年

  月

  日
	   時    分起
	
	小時
	簽到：
	

	
	
	
	
	   時    分止
	
	
	簽退：
	

	1.紙本加班申請，請事先填寫本表並經核准。
2.加班時數請依「各機關加班費支給辦法」、「行政院與所屬中央及地方各機關（構）公務員服勤實施辦法」規定辦理。
	單位主管確認：
（請押日期）


申請人：                    單位主管：                     人事室：                    校長：
